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PORTARIA N.° 65/GD/CBS/2012, DE 19 DE OUTUBRO DE 2012.

Regulamenta a guarda e o destino de objetos e
documentos perdidos, encontrados no Campus de
Curitibanos da Universidade Federal de Santa Catarina.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS DE CURITIBANOS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuigbes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a guarda e o destino de objetos e documentos perdidos,
encontrados nos prédios ou nas adjacéncias do Campus de Curitibanos da Universidade
Federal de Santa Catarina.

Art. 2° O Setor de Registros Académicos e Atendimento Discente (RAADi) sera
responsavel pela guarda e pelo destino dos objetos e dos documentos mencionados nesta

Portaria.

Art. 3° O RAADI cadastrara, assim que chegarem ao setor, os objetos e os documentos
perdidos, sob sua responsabilidade.

§ 1° O cadastro dos objetos e documentos entregues ao RAADi devera ser realizado por
meio do Sistema de Processos Administrativos (SPA) como Solicitagao Digital.

§ 2° O numero da solicitagdo mencionada no paragrafo anterior e a data do registro
devem ser impressos em etiqueta para a identificagdo do objeto/documento perdido.

Art. 4° Os objetos e os documentos mencionados nesta Portaria permanecerdo a
disposicao dos proprietarios por 180 dias, e os pereciveis serdo guardados por 24 horas.

§ 1° Para os objetos guardados no RAADI, anteriormente a publicagéo desta Portaria, o
prazo estabelecido no caput comegara a contar a partir da publicagéo da mesma.

§ 2° Os documentos nao retirados no prazo estabelecido no caput serdo remetidos aos
6rgaos emissores, e os objetos serdo doados a entidades filantropicas.

§ 3° A responsabilidade pela remessa dos documentos cabera ao RAADI.

§ 4° A responsabilidade pelas doagdes cabera ao Servico Social do Campus de
Curitibanos.

§ 5° A transferéncia de responsabilidade pelos objetos a serem doados sera feita do
RAADI para o Servigo Social do Campus de Curitibanos mediante termo especifico.
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§ 6° Serao descartados em local apropriado os bens oferecidos & doacdo que nzo
interessarem as entidades filantropicas, bem como os pereciveis que ndo puderem ser
guardados por 24 horas.

Art. 5° A retirada dos objetos e dos documentos guardados pelo RAADI condiciona-se a
comprovagéao de propriedade, e a devolugdo ao proprietario sera feita mediante recibo.

Art. 6° Os recibos dos objetos doados deverdo ser arquivados pelo Servico Social do
Campus de Curitibanos.

Art. 7° A relagéo dos materiais descartados devera ser arquivada pelo RAADI.

Art. 8° Os casos omissos serdo submetidos a Diretoria Administrativa do Campus de
Curitibanos.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Rrof, Julian.Borba
Diretor Geral do Campus de Curitibanos da Universidade Federal de Santa Catarina
Portaria n.° 870/GR/2012 de 1° de junho de 2012.




